Benutzungsordnung der Stadt Holzminden fir das Stadtarchiv Holzminden

Aufgrund der 88 10 und 58 des Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetzes (NKomVG) in
der Fassung vom 17. Dezember 2010 (Nds. GVBI. 2010, S. 576), zuletzt gedndert durch Gesetz
vom 2. Marz 2017 (Nds. GVBI. 2017, S. 48) sowie des Gesetzes uber die Sicherung und Nutzung
von Archivgut in Niedersachsen (Niedersachsisches Archivgesetz — NArchG) vom 25.05.1993
(Nds. GVBI. 1993, S. 129), zuletzt geandert durch Art. 1 des Gesetzes vom 05.11.2004 (Nds.
GVBI. 2004, S. 402) hat der Rat der Stadt Holzminden in seiner Sitzung am 27. Februar 2018 die
Benutzungsordnung der Stadt Holzminden fir das Stadtarchiv Holzminden beschlossen:

§ 1 Grundlagen, Geltungsbereich

Diese Ordnung regelt die Benutzung des im Stadtarchiv Holzminden verwahrten und

erschlossenen Archivgutes (sieche Nummern 2 und 3) durch

1. personliche Einsichtnahme in das originale oder in Reproduktion vorgelegte Archivgut ein-
schlie3lich der Findmittel und sonstigen archivischen Hilfsmittel, die das Archivgut erschliel3en
(siehe Nummer 3),

2. Anfertigung von Kopien oder fotografischen oder digitalen Reproduktionen des Archivgutes
(siehe Nummer 4) einschlief3lich der Einraumung von Nutzungsrechten daran,

3. Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken (siehe Nummer 5) oder

4. schriftliche Auskinfte zu Archivgut (siehe Nummer 6).

§ 2 Benutzung

1. Wer Archivgut benutzen will, hat hierzu schriftich bzw. online im Niederséchsischen
Archivinformationssystem (ARCINSYS) Angaben
a) zur Person, ggf. auch zur Person einer Auftraggeberin oder eines Auftraggebers oder
Beauftragten oder Hilfskraften, die hinzugezogen werden sollen,
b) zum jeweiligen Thema und Zweck der Nachforschungen,
c) ggf. zur Begriindung einer Verkirzung der Schutzfristen (8§ 5 Abs. 5 Satz 2 NArchG)
zu machen und auf Verlangen sich und Beauftragte oder Hilfskrafte auszuweisen.

2. Uber die Benutzung entscheidet das Stadtarchiv unter Beachtung der gesetzlichen Pflichten
zur Sicherung und Erhaltung des Archivgutes (8 4 Satz 1 NArchG) und zur Wahrung
schutzwirdiger Belange Betroffener (8§ 5 Abs. 2 Satze 4 und 5 sowie Abs. 5 Satz 2 Nr. 2
NArchG). Die Benutzung kann unter Bedingungen und mit Auflagen zugelassen werden. Die
Genehmigung ist auf das jeweilige Kalenderjahr beschrankt.

3. Die Benutzung erfolgt in Abhangigkeit von den personellen und sachlichen Kapazitaten des
Stadtarchivs; auf eine bestimmte Art, Form oder einen bestimmten Umfang der Benutzung
besteht kein Rechtsanspruch. Insbesondere besteht kein Anspruch auf Unterstitzung beim
Lesen oder Ubersetzen des Archivgutes.

4. Jede Benutzerin und jeder Benutzer wird zur Ermittlung einschlagiger Archivbestande und
Findmittel von einer zugewiesenen archivischen Fachkraft beraten.

5. Archivgut ist mit grof3ter Sorgfalt zu behandeln. Es ist deshalb nicht zuldssig,

a) auf dem Archivgut und in den Findmitteln Notizen oder Zeichen irgendwelcher Art
anzubringen,

b) sonstige Veranderungen an dem Archivgut und den Findmitteln vorzunehmen,

c) Handpausen zu fertigen,

d) an der Ordnung des Archivgutes, inshesondere an der Reihenfolge der Schriftstiicke
innerhalb einer Archivalieneinheit, sowie an der Signierung und Verpackung oder an
sonstigen Bestandteilen etwas zu verandern,

e) Archivgut, Findmittel oder sonstige archivische Hilfsmittel aus den fiir die Einsichthahme
oder zur Nutzung von archiveigenen technischen Gerdten bestimmten R&aumen des
Stadtarchivs zu entfernen,
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f) Archivgut als Schreibunterlage oder zu sonstigen Zwecken zu verwenden.

Wer gegen die Benutzungsordnung verstol3t, kann von der weiteren Benutzung aus-
geschlossen werden. Weitergehende Anspriiche wegen missbrauchlichen Verhaltens bleiben
unberdhrt.

8 3 Personliche Einsichtnahme

Archivgut, Findmittel sowie sonstige archivische Hilfsmittel zur ErschlieBung von Archivgut
sind jeweils unter Angabe der Signaturen zu bestellen. Sie durfen nur in den jeweiligen
Benutzungsrdumen benutzt werden.

Findmittel werden nur insoweit vorgelegt, wie sie Archivgut nachweisen, das uneingeschrankt
zuganglich ist oder bei dem unterstellt werden kann, dass die gesetzlichen Schutzfristen auf
Antrag verkirzt werden kénnen.

Benutzerinnen- und benutzereigene technische Gerate durfen nur mit Zustimmung des
Stadtarchivs benutzt werden. Fur die Herstellung von Archivgutreproduktionen ist ihr Einsatz
unzulassig.

In den Benutzungsraumen hat die Unterhaltung zu unterbleiben; Essen, Trinken, Rauchen und
die Benutzung von Mobiltelefonen sind dort nicht gestattet. Garderobe, Taschen und andere
Behaltnisse sind auf3erhalb der Benutzungsrdume in den dafur vorgesehenen Raumen zu
verwahren. Die Stadt Holzminden haftet nicht durch Schaden, die durch Verlust, Zerstérung
oder Beschadigung von Sachen entstehen, die Benutzerinnen und Benutzer des Stadtarchivs
und Dritte eingebracht haben. Als eingebracht gelten alle Sachen, die vortibergehend in die
Raumlichkeiten des Stadtarchivs gebracht worden sind.

Vor dem Verlassen des Stadtarchivs sind das benutzte Archivgut sowie die sonstigen
Arbeitsmittel des Archivs der Aufsicht in den Benutzungsrdumen zurtickzugeben. Auf
Verlangen ist dieser Einsicht in mitgebrachte Taschen, andere Behéltnisse oder Unterlagen zu
gewahren. Benutztes Archivgut und sonstige Arbeitsmittel kénnen fiir die Dauer von héchstens
zwei Wochen zur weiteren Benutzung bereitgehalten werden.

8 4 Kopien und Reproduktionen von Archivgut

Kopien und fotografische oder digitale Reproduktionen von Archivgut sowie Siegelabglsse,
Siegelabdrucke, Faksimiles und sonstige Nachbildungen zum persénlichen Gebrauch der
Benutzerin oder des Benutzers kdnnen auf Antrag vom Stadtarchiv hergestellt werden. Die
Herstellung kann versagt oder eingeschrankt werden, insbesondere wenn das Archivgut
aufgrund seines Erhaltungszustandes oder seines Formats fur das zur Verfugung stehende
Kopier- oder Reproduktionsverfahren (8 4 Satz 1 NArchG) nicht geeignet ist oder wenn
andernfalls schutzwirdige Interessen Betroffener nicht gewahrt werden kénnen (8§ 5 Abs. 2
Séatze 4 und 5 sowie Abs. 5 Satz 2 Nr. 2 NArchG).

Kopien und fotografische oder digitale Reproduktionen von Findmitteln werden nur hergestellt
und abgegeben, wenn das darin erschlossene Archivgut abschlieRend geordnet und
verzeichnet sowie uneingeschrankt zuganglich ist.

Kopien und sonstige Reproduktionen von Archivgut konnen grundsatzlich nur den
Anforderungen als Arbeits- oder Gebrauchskopie genligen. Sollen sie in digitaler Form
geliefert werden, ist das gewiinschte Format anzugeben. Die Kompatibilitdt der gelieferten
Datentrdger und Daten mit der individuellen IT-Ausstattung einer Bestellerin oder eines
Bestellers kann nicht garantiert werden.
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4. Jede bildliche Veroffentlichung oder Vervielfaltigung von Kopien oder Reproduktionen nach
Nummer 4.1 bedarf der schriftlichen Erlaubnis des Stadtarchivs. Bei der Publikation sind das
Stadtarchiv und die vollstéandige Archivsignatur anzugeben.

8 5 Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

Archivgut kann zu Ausstellungszwecken ausgeliehen werden, soweit nicht der Ausstellungszweck

bereits durch die Herstellung und Abgabe von Reproduktionen oder Nachbildungen des Archiv-

gutes erreicht werden kann. Uber die Ausleihe ist zwischen dem Stadtarchiv und der oder dem

Entleihenden ein Leihvertrag abzuschliel3en.

8 6 Schriftliche Auskiinfte

Schriftliche Auskiinfte auf Anfragen beschranken sich in der Regel auf Hinweise tber einschlagiges
Archivgut.

§ 7 Benutzerinnen- und Benutzerverantwortlichkeit
Bei der Verwertung der aus dem Archivgut gewonnenen Erkenntnisse sind Urheber- und
Personlichkeitsrechte, insbesondere das Datenschutzrecht und andere schutzwirdige Belange, zu
wahren. Dies gilt insbesondere fir die Falle, in denen nach Nummer 2.1.3 Schutzfristen verkrzt
worden sind. Verletzt eine Benutzerin oder ein Benutzer diese Rechte und Belange, so hat sie
oder er dies den Berechtigten gegentber selbst zu vertreten. Auf Verlangen ist darlber eine
schriftliche Erklarung abzugeben.
8 8 Belegexemplare

1. Die Benutzerin oder der Benutzer ist verpflichtet, dem Stadtarchiv von Arbeiten, die unter

Verwendung dortiger Archivalien verfasst wurden, nach Fertigstellung ein Belegexemplar

unaufgefordert kostenlos zur Verfigung zu stellen. Dies gilt auch flr ungedruckte und nicht

veroffentlichte Arbeiten (wie z. B. Examensarbeiten).

2. Bei Verwendung von Archivquellen sind das Stadtarchiv und die vollstandige Archivsignatur
anzugeben.

3. Vor Benutzung von Belegexemplaren, die nicht zur Veroéffentlichung bestimmt sind, ist das
Einverstandnis der Verfasserin oder des Verfassers einzuholen.

8§ 9 GeblUhren, Auslagen, Entgelte

Die Entrichtung von Gebihren, Auslagen und Entgelten fur Amtshandlungen und Leistungen
richtet sich nach der Gebihrenordnung der Stadt Holzminden flr das Stadtarchiv Holzminden.

§ 10 Schlussbestimmungen

Die Benutzungsordnung der Stadt Holzminden fiir das Stadtarchiv Holzminden tritt am Tag nach
ihrer Veroffentlichung im Taglichen Anzeiger Holzminden in Kraft.

37603 Holzminden, 27. Februar 2018

STADT HOLZMINDEN
Der Birgermeister

gez. Jurgen Daul

Vorstehende Satzung istim TAH vom 08.03.2018 veroffentlicht worden.
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