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HESSISCHES MINISTERIUM FUR WISSENSCHAFT UND KUNST

Nutzungsordnung des Hessischen Landesarchivs vom
20. Dezember 2019

Aufgrund des § 21 Abs. 2 Nr. 2 des Hessischen Archivgesetzes
(HArchivG) vom 26. November 2012 (GVBI. S. 458), geandert
durch Gesetz vom 5. Oktober 2017 (GVBI. S. 294), verordnet die
Ministerin fir Wissenschaft und Kunst:

§1
Geltungsbereich

(1) Diese Nutzungsordnung regelt die Nutzung des im Hessischen
Landesarchiv aufbewahrten Archivguts. Sie gilt auch fur die Nut-
zung von Archivgut, das dem Landesarchiv von Dritten zur all-
gemeinen Nutzung ubergeben wurde. Sie gilt entsprechend fur
Archivgut, das von anderen Archiven oder sonstigen Stellen zur
Nutzung tbersandt wird, soweit die versendende Stelle nichts an-
deres verfligt hat.

(2) Weitergehende Rechtsvorschriften und besondere Vereinba-
rungen zugunsten von Eigentlimern privaten Archivguts bleiben
unberuhrt.

§2

Nutzung

(1) Die Nutzung von Archivgut erfolgt je nach seiner Uberliefe-
rungsform als analoge oder digitale Reprasentation tUber das
Archivinformationssystem und dessen Funktionalitaten eines Vir-
tuellen Lesesaals gemaR § 7 oder in den Lesesalen der Hessi-
schen Staatsarchive (Hessisches Hauptstaatsarchiv Wiesbaden,
Hessisches Staatsarchiv Darmstadt und Hessisches Staatsarchiv
Marburg). Fur die Weiterverwendung der Informationen gelten im
Ubrigen die Bestimmungen des Informationsweiterverwendungs-
gesetzes (IWG) vom 13. Dezember 2006 (BGBI. | S. 2913), geéan-
dert durch Art. 1 des Gesetzes vom 8. Juli 2015 (BGBI. | S. 1162).

(2) Archivgut, das nicht digital vorliegt (analoges Archivgut), wird
grundsatzlich nur durch persénliche Einsichtnahme in dem Staats-
archiv genutzt, in dem das Archivgut aufbewahrt wird.

(3) Das Landesarchiv kann die Nutzung auch durch Vorlage und
Uberlassung von Reproduktionen von Archivgut oder durch Aus-
leihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ermdglichen.

(4) Ein Anspruch auf Vorlage von Archivgut in urspringlicher
Uberlieferungsform besteht grundsatzlich nicht.

§3
Registrierung und Pflichtangaben

(1) Fur die Registrierung im Archivinformationssystem ist die
Angabe folgender Daten erforderlich: Vorname, Nachname und
Geburtsdatum der Anwenderin oder des Anwenders sowie die
E-Mail-Adresse. Die Hinweise zum Datenschutz sind dabei zur
Kenntnis zu nehmen.

(2) Voraussetzung fir die Bereitstellung von Archivgut eines
Staatsarchivs ist dariiber hinaus die Angabe der Adresse der Nut-
zerin oder des Nutzers sowie die Anerkennung der Nutzungsord-
nung und die erneute Kenntnisnahme der Hinweise zum Daten-
schutz.

(3) Die Einsichtnahme online veroffentlichten Archivguts ist ohne
vorherige Registrierung moglich.

(4) Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich auf Verlangen auszu-
weisen.
§4
Nutzungseinschriankung

(1) Die Nutzung kann durch das aufbewahrende Staatsarchiv mit
Bedingungen und Auflagen versehen werden. Dies gilt insbeson-
dere, wenn gesetzliche Schutzfristen nach § 5 Abs. 2 verkirzt
werden oder wenn eine Vereinbarung mit der Eigentimerin oder
dem Eigentimer privaten Archivguts vorliegt.

(2) Bei der Verwertung der aus Archivgut gewonnenen Erkennt-
nisse sind die Rechte und schutzwirdigen Belange Betroffener
und Dritter zu wahren. Im Falle der Verletzung dieser Rechte und
Belange haftet die Nutzerin oder der Nutzer.

(3) In begrindeten Ausnahmefallen kann die Nutzung durch die
Erteilung von Ausklnften erfolgen.

(4) Das Staatsarchiv kann die Nutzung versagen, widerrufen oder
nachtraglich mit Auflagen versehen, wenn die Nutzerin oder der
Nutzer

1. wiederholt oder schwerwiegend gegen archivrechtliche Be-
stimmungen verstol3en hat;

2. erteilte Auflagen nicht eingehalten hat.

5
Verkiirzung von Schutzfristen und Aufhebung der
Nutzungseinschrankungen

(1) Die Nutzung des mit Auflagen versehenen oder eingeschrankt
zuganglichen Archivguts kann durch besondere Regelungen er-
maoglicht werden.

(2) Das jeweilige Staatsarchiv teilt der Nutzerin oder dem Nutzer
das Bestehen von Schutzfristen gemaR § 13 HArchivG unverzig-
lich mit. Eine Verkurzung dieser Schutzfristen ist von der Nutzerin
oder dem Nutzer bei dem aufbewahrenden Staatsarchiv unter Er-
lauterung der im Gesetz genannten Griinde mit genauen Angaben
zum Forschungsvorhaben zu beantragen.

(3) Die Nutzung des mit besonderen Auflagen versehenen nicht
staatlichen Archivguts wird im Rahmen der jeweiligen vertragli-
chen Regelungen mit den Depositaren ermdglicht.

§6
Nutzung im Lesesaal

(1) Bei der Nutzung von Archivgut im Lesesaal des aufbewahren-
den Staatsarchivs ist den Anweisungen der Aufsicht zu folgen.

(2) Die Offnungszeiten sowie sonstige Regelungen, die dem
Schutz des Archivguts und einem geordneten Ablauf der Nutzung
dienen, werden auf der Homepage des Hessischen Landesarchivs
veroffentlicht.

(3) Das Staatsarchiv berat die Nutzerin oder den Nutzer bei der
Recherche nach Archivgut im Rahmen seiner personellen und or-
ganisatorischen Moglichkeiten.

(4) Archivgut ist unikales Kulturgut. Die Nutzerin oder der Nutzer
ist im Umgang damit zu aufRerster Sorgfalt verpflichtet und haftet
fir jede Fahrlassigkeit. Insbesondere ist es nicht gestattet, Archi-
valien sowie die Reihenfolge und Ordnung ihrer Dokumente und
Informationen zu verandern, Bestandteile des Archivguts zu ent-
fernen, Vermerke im Archivgut anzubringen oder vorhandene zu
tilgen sowie Archivgut als Schreib- oder Durchzeichnungsunter-
lage zu verwenden.

(5) Wird das Archivgut durch Verwendung technischer Gerate ge-
fahrdet oder werden andere Nutzerinnen oder Nutzer dadurch ge-
stort, kann der Einsatz dieser Gerate versagt werden.

(6) Die Nutzungsrdume kénnen von Menschen mit Behinderun-
gen barrierefrei erreicht werden. Andernfalls stellt das jeweilige
Staatsarchiv die Moglichkeit der Nutzung mit organisatorischen
MaRnahmen sicher.

§7
Virtueller Lesesaal

Der Virtuelle Lesesaal ist die Bundelung jener Funktionen des
Archivinformationssystems, die eine internetbasierte Nutzung des
Archivguts ermdglichen, ohne dass die Nutzerin oder der Nutzer
im Archivgebaude anwesend sein muss. Im Virtuellen Lesesaal
kann das Hessische Landesarchiv Nutzerinnen oder Nutzern digi-
tales Archivgut auch gezielt und individuell bereitstellen. Das Hes-
sische Landesarchiv kann zuséatzliche Malnahmen einfuhren, die
zur sicheren ldentifizierung und Authentisierung der Nutzerinnen
und Nutzer im Rahmen der virtuellen Nutzung erforderlich sind.

§8
Versendung und Ausleihe

(1) Die Versendung von Archivgut zur amtlichen Nutzung erfolgt
im Rahmen der Amtshilfe. Die ausleihende Behdrde ist zu einem
sachgemaRen Umgang, zur sicheren Aufbewahrung sowie zur
fristgerechten Rickgabe des Archivguts verpflichtet.

(2) Archivgut kann zu Ausstellungszwecken ausgeliehen werden,
wenn gewahrleistet ist, dass es wirksam vor Verlust, Beschadi-
gung und unbefugter Nutzung geschuitzt wird. Hierlber ist ein
Leihvertrag abzuschlieRen.
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§9
Reproduktionen

(1) Reproduktionen von Archivgut dirfen nur hergestellt werden,
soweit dabei eine Gefdhrdung oder Schadigung des Archivguts
ausgeschlossen werden kann. Uber die jeweils geeigneten Repro-
duktionsverfahren entscheidet das aufbewahrende Staatsarchiv.

(2) Nutzerinnen und Nutzer kénnen in den Lesesalen der Staats-
archive selbst unter Aufsicht Fotografien von Archivgut anfertigen.
Ausgenommen sind:

1. Archivgut, das archivrechtlichen Schutzfristen unterliegt oder
durch dessen Nutzung die Rechte noch lebender Betroffener
oder Dritter beeintrachtigt werden;

2. Dokumente, die nicht Eigentum des Landes Hessen sind (z. B.
Deposita), sofern der Eigentimer keine Fotografiererlaubnis
erteilt hat;

3. Werke, die Einschrankungen nach dem Urheberrechtsgesetz
oder dem Kunsturhebergesetz unterliegen (z. B. Fotografien,
Postkarten, Werke der bildenden Kunst);

4. Archivgut, bei dem durch die Anfertigung von Reprografien ein
besonderes Schadensrisiko besteht. Das gilt insbesondere fir
Archivgut aus Pergament oder Transparentpapier.

(3) Um zu verhindern, dass andere Nutzerinnen und Nutzer durch
das Fotografieren gestort werden, darf nur gerduschlos und ohne
Verwendung weiterer Hilfsmittel fotografiert werden. Um den Er-
haltungszustand nicht zu beeintréachtigen, darf weder mit Blitzlicht
fotografiert noch bei gebundenem Archivgut der Falz zuséatzlich
beschwert werden.

(4) Die Anfertigung der Reproduktionen von Archivgut kann von
der Nutzerin oder dem Nutzer nach Hinterlegung ihrer oder seiner
Daten gemaf § 3 der Nutzungsordnung auch beim aufbewahren-
den Staatsarchiv in Auftrag gegeben werden.

(5) Die Weiterverwendung von Reproduktionen ist nur unter An-
gabe der Quelle zulassig. Die Quellenangabe besteht mindestens
aus der Angabe zum aufbewahrenden Staatsarchiv sowie der Si-
gnatur. Veranderungen, Bearbeitungen und sonstige Abwandlun-
gen bereitgestellter Daten sind mit einem Veranderungshinweis in
der Quellenangabe zu versehen.

(6) Von Archivgut, das schutzwiirdige Belange Betroffener oder
Dritter beriihrt oder noch der Schutzfrist unterliegt, kann das Hes-
sische Landesarchiv ausnahmsweise die Herstellung von Repro-
duktionen gestatten. Eine Weitergabe an Dritte ist nur zulassig,
wenn diesen ebenfalls ein Schutzfristverkiirzungsantrag genehmigt
wurde und sie die Nutzungsordnung anerkannt haben. Das Hessi-
sche Landesarchiv kann die Auflage machen, dass die Reproduk-
tionen nach Abschluss des Nutzungsvorhabens zu vernichten oder
ihm zuriickzugeben sind.
§10
AusschlieBlichkeitsrecht

Gewahrt das Hessische Landesarchiv einer Vertragspartnerin
oder einem Vertragspartner ausschlieBliche Rechte nach § 3a
Abs. 3 IWG fur die Weiterverwendung von Informationen, durfen
diese von Dritten innerhalb der AusschlieBlichkeitsfrist nicht oder
nur in der zwischen dem Hessischen Landesarchiv und der Ver-
tragspartnerin oder dem Vertragspartner vereinbarten Weise wei-
terverwendet werden.
§1
Nutzung durch abgebende Stellen

Fir die Nutzung von Archivgut durch diejenigen Stellen, bei denen
es entstanden ist oder die es abgegeben haben, finden die Vor-
schriften der §§ 2 bis 6, des § 8 Abs. 2 und des § 9 dieser Nut-
zungsordnung keine Anwendung, sofern es sich nicht um Unter-
lagen handelt, die bei ihnen aufgrund besonderer Vorschriften
hatten gesperrt, geléscht oder vernichtet werden mussen. Art und
Weise der Nutzung werden im Einzelfall vereinbart.

§12
Aufhebung des bisherigen Rechts
Die Nutzungsordnung fur die Hessischen Staatsarchive vom
13. Dezember 2013 (StAnz. 2014 S. 49) wird aufgehoben.
§13
Inkrafttreten
Diese Verordnung tritt am Tag nach der Verkindung in Kraft.

Wiesbaden, den 20. Dezember 2019

Die Hessische Ministerin
fiir Wissenschaft und Kunst
gez. Angela Dorn-Rancke

— Gllt.-Verz. 781 —

StAnz. 4/2020 S. 89

Organisationserlass fiir die Archivschule Marburg — Hoch-
schule fiir Archivwissenschaft vom 2. Januar 2020

§1
Rechtsstellung und Sitz

Rechtsstellung und Sitz der Archivschule Marburg — Hochschule
far Archivwissenschaft (im Folgenden: Archivschule) richten sich
nach § 5 des Hessischen Archivgesetzes (HArchivG) vom 26. No-
vember 2012 (GVBI. S. 548), geandert durch Gesetz vom 5. Okto-
ber 2017 (GVBI. S. 297).

§2
Aufgaben

(1) Die Archivschule nimmt nach § 5 HArchivG fur staatliche und
kommunale Archivtrager zentrale Ausbildungsaufgaben wahr. Sie
kann diese Aufgabe auch flr andere Archivtrager wahrnehmen.

(2) Die Archivschule gibt sich eine Geschaftsordnung. Sie bedarf
der Genehmigung des fur das Archivwesen zustandigen Ministe-
riums und wird dem Verwaltungsrat zur Kenntnis gegeben.

(3) Die Archivschule erflllt ihre Aufgaben durch:

1. die Planung, Koordination und Durchfihrung der Ausbildung
und von Fortbildungsveranstaltungen an der Archivschule,

2. die Erstellung von Studienplanen und Studienordnungen fur je-
den Studiengang gemaR der jeweiligen Ausbildungs- und Pru-
fungsordnung,

3. die Durchflihrung von Weiterbildungsstudiengéngen,

4. die Durchfihrung archivwissenschaftlicher Forschungspro-
jekte und Kolloquien.

(4) Zur Ergénzung des Lehrangebots kann die Leitung der Archiv-
schule Lehrauftrage erteilen. Die Lehrbeauftragten nehmen die
ihnen Ubertragenen Lehraufgaben selbststandig wahr.

(5) Die Archivschule berichtet einmal jahrlich tber ihre Tatigkeit
dem fur das Archivwesen zustandigen Ministerium und dem Ver-
waltungsrat, insbesondere Uber die erbrachten Leistungen und
Uber die Wirtschaftlichkeit und Angemessenheit des Mitteleinsat-
zes. Die wesentlichen Ergebnisse sind der Offentlichkeit auf der
Internetseite der Archivschule zugéanglich zu machen.

(6) Die Archivschule arbeitet mit dem Hessischen Landesarchiv
auf der Grundlage von Kooperationsvereinbarungen zusammen
und kann mit anderen Forschungs- und Bildungseinrichtungen
des In- und Auslandes zusammenwirken und Kooperationsver-
einbarungen abschlief3en.

§3

Organisation

Organe der Archivschule sind:
1. die Leitung,

2. der Verwaltungsrat,

3. der Archivschulrat.

§4
Leitung

(1) Die Leitung der Archivschule wird vom dem fur das Archivwe-
sen zustandige Ministerium ernannt. Sie fuhrt die Dienstaufsicht
und ist Dienstvorgesetzte der an der Archivschule tatigen Beam-
tinnen und Beamten sowie Beschaftigten. Sie vertritt die Archiv-
schule nach auflen.

(2) Sie entscheidet insbesondere lber:

1. die Organisation und Durchfiihrung des Lehr-, Fort- und Wei-
terbildungsangebotes,

2. die Zuweisung von Unterrichtsfachern an die Lehrenden,
3. die Vergabe von Lehrauftragen,

4. die ordnungsgemafe Durchfihrung der Prifungen an der
Archivschule.

(3) Sie fuhrt die Beschlisse des Verwaltungsrates und des Archiv-
schulrates aus. In deren Rahmen ist sie gegeniliber dem Verwal-
tungsrat fur die Erfullung der Aufgaben der Archivschule verant-
wortlich.

(4) Die Leitung der Archivschule wird von der Studienleitung ver-
treten.

(5) Die Leitung der Archivschule sowie die Studienleitung mus-
sen uber die Laufbahnbefahigung fir den héheren Archivdienst
oder eine andere durch einen erfolgreich abgeschlossenen Vor-
bereitungsdienst fur Archivreferendarinnen und -referendare er-
worbene Laufbahnbefahigung verfligen.



