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Archivordnung

Satzung Uber die Aufgaben und die Benutzung des Gemeindearchivs

Aufgrund der 8§ 5 und 51 Nr. é der Hessischen Gemeindeordnung( HGO) in der
Fassung der Bekanntmachung vom 07.03.2005( GVBI | S. 142) zuletzt geéndert
durch Artikel 18 des Gesetzes vom 27.05.2013( GVBI. 1 S. 218), i.V.m. §§ 4 Abs. 1
und 19 des Hessischen Archivgesetzes( GVBI. | S. 458) hat die Gemeindevertretung
der Gemeinde Bittelborn am 16.07.2014 folgende Satzung ( Archivordnung)
beschlossen:

(1)

(2)

$17
Aufgabe des Archivs und Geltungsbereichs/Begriffsbestimmung

Die Gemeinde Bittelborn unterhélt ein Archiv( Gemeindearchiv).

In den Standorten Worfelden( Historisches Rathaus), Klein-Gerau( Historisches
Rathaus) und Bittelborn( Historisches Rathaus) wird das Archivgut der jeweili-
gen Ortsteile bis zur Gebietsreform 1977 aufbewahrt( Historische Bestandsar-
chive ohne weiteren Archivzuwachs).

Archivgut der Gemeinde Bittelborn mit den Ortsteilen Klein-Gerau, Worfel-
den und Buttelborn nach der Gebietsreform 1977 wird in der Alten Schule in
Klein-Gerau gefihrt.

Offentliches Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen der Gemeinde
Bittelborn, die zur dauerhaften Aufbewahrung in das Archiv Gbernommen
worden sind. Unterlagen sind insbesondere Akten, Amtsbicher, Urkunden
und andere Schriftsticke, Karten, Pléne, Plakate, Karteien, Siegel, Stempel,
digitale Aufzeichnungen, Bild-, Film-, und Tonaufzeichnungen und sonstige In-
formationstréiger einschlieBlich der auf ihnen Uberlieferten oder gespeicherten
Informationen sowie der Hilfsmittel fir ihre Ordnung, Benutzung und Auswer-
tung.

Das Archiv hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der Verwaltung zur Erfil-
lung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigt werden, auf ihre Archivwirdigkeit zu
prifen, als archivwirdig festgestellte Unterlagen in das Archiv der Gemeinde
Buttelborn in der Alten Schule in Klein-Gerau zu Gbernehmen, auf Daver auf-
zubewahren, zu sichern, zu erschlieBen und nutzbar zu machen.
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Die Historischen Archive in den drei Ortsteilen werden unter der MaBgabe
der Bestandspflege und —erhaltung gefthrt, weiteren Bestandszuwachs erhal-
ten diese Archive nicht.

Archivgut des Archivs der Gemeinde Bittelborn und der drei Historischen Ar-
chive ist von Unterlagen der Heimat- und Geschichtsvereine und der Heimat-
pflege zu trennen, bzw. getrennt zu behandeln.

$2

Aussonderung und Bewertung von Unterlagen

( 1) Die gemeindlichen Stellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfillung
ihrer Aufgaben nicht mehr erforderlich sind, auszusondern. Die Stellen pri-
fen in regelméBigen Abstdnden, mindestens aber alle zwei Jahre, welche
Teile ihrer Unterlagen fir die laufenden Dienstgeschéfte nicht mehr benétigt
werden. Unterlagen sollen im Regelfall spétestens 30 Jahre nach ihrer Ent-
stehung ausgesondert werden.

( 2) Ausgesonderte Unterlagen sind von der abgebenden Stelle unter Angabe
der Aufbewahrungsfrist in ein Aussonderungsverzeichnis einzutragen und
dem Archiv vollsténdig zur Ubernahme anzubieten. Anzubieten sind auch
Unterlagen, die besonderen Vorschriften Gber Geheimhaltung oder Uber den
Datenschutz unterworfen sind. Gesetzliche Vorschriften Gber die Léschung
oder Vernichtung unzuldssig erhobener oder verarbeiteter Daten oder Un-
terlagen bleiben unberihrt.

( 3) Das Gemeindearchiv Ubernimmt auch Belegsticke sémtlicher Versffentli-
chungen und amtlicher Drucksachen der Gemeinde. |hm sind die ausgeson-
derten Bicher aus den Dienstbibliotheken der gemeindlichen Stellen anzubie-
ten.

( 4) Technische Kriterien fur die Ubernahme von automatisiert gespeicherten In-
formationen legen die anbietende Stelle und das Gemeindearchiv in einer
Vereinbarung vorab im Grundsatz fest.

( 5) Im Einvernehmen mit dem Gemeindearchiv kann vom Anbieten von Unter-
lagen von offensichtlich geringer Bedeutung abgesehen werden.

( 6) Das Gemeindearchiv entscheidet Gber die Archivwirdigkeit der
ausgesonderten Unterlagen( Bewertung) und die Ubernahme in das
Gemeindearchiv. Mit der Ubernahme gehen die Unterlagen in die
ausschlieBliche Verfigungsgewalt des Gemeindearchivs Gber. Das
Aussonderungsverzeichnis ist davernd aufzubewahren.
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Archivwirdig sind Unterlagen, die fir die Erforschung und das Versténdnis
for Geschichte und Gegenwart von bleibendem Wert sind oder die zur
Rechtswahrung sowie aufgrund von Rechtsvorschriften aufzubewahren sind.

$3

Vernichtung von Unterlagen

Die gemeindlichen Stellen dirfen Unterlagen nur vernichten oder Daten nur 16-
schen, wenn das Gemeindearchiv die Ubernahme abgelehnt oder nach § 2 Abs. 5
auf eine Anbietung verzichtet hat.

$4

Benutzung von Archivgut

(1) Jede / Jeder, die / der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann Ar-
chivgut nach MaBgabe dieser Archivordnung benutzen, soweit durch Rechts-
vorschriften nichts anderes bestimmt ist oder Vereinbarungen mit Eigentimern
privaten Archivguts nicht entgegenstehen.

(2) Als Benutzung gelten,
a) die Einsichtnahme in Findmittel,
b) die Einsichtnahme in Archivgut,
c) die Fertigung von Reproduktionen,

d) die Anfertigung von Abschriften sowie das Abh&ren und Kopieren von
Ton- und Bildaufzeichnungen.

(3) Das Archivpersonal soll Benutzerinnen / Benutzer des Archivs durch Auskunft
und Beratung unterstitzen. Das Abhéren und Kopieren von Ton- und Bildauf-
zeichnungen darf nur mittels archiveigener, durch das Archivpersonal bedien-
te Gerdte vorgenommen werden.

$5

Benutzungserlaubnis

(1) Die Benutzung des Archivs wird auf schriftlichen Antrag zugelassen.
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Die Antragstellerin / der Antragsteller hat im Antragsschreiben ihr / sein be-
rechtigtes Interesse an der Benutzung des Archivguts darzulegen und glaub-
haft zu machen.

Die Antragstellerin / der Antragsteller muss gleichzeitig schriftlich erkléren,
dass sie / er bei der Nutzung des Archivguts die Rechte und schutzwirdigen
Belange der Gemeinde, die Urheber- und Persénlichkeitsrechte Dritter und
deren schutzwirdigen Interessen wahren wird. Sie / Er hat die Gemeinde von
Ansprichen Dritter freizustellen.

Die Benutzungserlaubnis ist zu versagen oder einzuschrénken

1. wenn Grund zur Annahme besteht,
a) dass dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl eines

ihrer Lénder wesentliche Nachteile erwachsen,
b) dass schutzwiirdige Belange Dritter beeintréchtigt werden,

c) dass der Erhaltungszustand des Archivguts geféhrdet wirde;

2. a) wenn ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde,

b) wenn Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimerinnen /
Eigentimern entgegenstehen.

Die Benutzungserlaubnis kann auch aus anderen wichtigen Griinden versagt
oder eingeschrénkt werden, insbesondere wenn

a) dass Wohl der Gemeinde verletzt wirde,

b) die Aniragstellerin / der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend ge-
gen die Archivordnung oder Nebenbestimmungen verstoBen hat,

c) der Ordnungszustand des Archivguts seine Benutzung nicht zuldsst,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderwei-
tiger Benutzung nicht verfigbar ist.

Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen ( z. B. Auflagen, Be-
dingungen, Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zuriick-
genommen werden, insbesondere wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen oder

b) nachtrégliche Grinde bekannt werden, die die Ablehnung der Benut-
zungserlaubnis gerechtfertigt hétten oder
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c) Die Benutzerin / der Benutzer gegen die Archivordnung verstéBt oder ihm
erteilte Auflagen nicht einhélt,

d) Die Benutzerin / der Benutzer Urheber- und Persénlichkeitsschutzrechte
sowie schutzwirdige Belange Dritter nicht beachtet.

$6

Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

Das Archivgut kann nur wédhrend der mit dem Archivpersonal vereinbarten
Zeit eingesehen werden. Das Betreten von Magazinen oder sonstigen Aufbe-
wahrungsrdumen fir Archivgut durch Benutzer ist nicht zuldssig.

Benutzerinnen / Benutzer haben sich in den fir die Einsichtnahme vorgesehe-
nen Raumlichkeiten so zu verhalten, dass andere weder behindert noch be-
lastigt werden. Zum Schutz des Archivguts ist es insbesondere untersagt zu
rauchen, zu essen, zu trinken. Kameras, Taschen, Mappen, Méntel und der-
gleichen dirfen nicht mitgenommen werden.

§7

Vorlage von Archivgut

Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts be-
schranken; es kann sowohl die Bereithaltung als auch die Benutzung selbst
zeitlich begrenzen.

Archivgut ist sorgféltig zu behandeln und in gleicher Ordnung, in gleichem
Zustand, wie es vorgelegt wurde, wieder zuriickzugeben. Es ist untersagt, Ar-
chivgut zu beschadigen oder zu veréndern, insbesondere

a) Bemerkungen und Striche anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen,

c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu verwenden oder Blatter
heraus zunehmen.

Bemerkt die Benutzerin / der Benutzer Schéden am Archivgut, so hat sie / er
dies dem unverziglich dem Archivpersonal mitzuteilen.

In Ausnahmefdéllen kann Archivgut zu Ausstellungszwecken und im &ffentlichen
Interesse an andere Archive ausgeliehen werden. Wird Archivgut fir Ausstel-
lungen, deren Tréger nicht die Gemeinde ist, zur Verfigung gestellt, sollen je
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nach Bedeutung der Unterlagen Vereinbarungen iber die Sicherheit und Haf-
tung beim Transport und wdhrend der Ausstellung des Archivguts abgeschlos-
sen werden.

Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung auBerhalb des Gemeinde-
archivs besteht kein Anspruch. Ausnahmsweise kann Archivgut an andere f-
fentliche Archive und zu Ausstellungszwecken auf Kosten der Ausleihenden
ausgeliehen werden. Die Versendung kann von Auflagen abhéngig gemacht
werden. Eine Ausleihe zur Benutzung auBerhalb von Archiv- oder Ausstel-
lungsrédumen ist ausgeschlossen.

$8
Haftung

Die Benutzerin / der Benutzer haftet fir von ihm verursachte Verluste oder
Beschédigungen des Uberlassenen Archivguts sowie fir die sonst bei der Be-
nutzung des Archivs verursachten Schdden. Dies gilt nicht, wenn sie / er
nachweist, dass sie / ihn kein Verschulden ftrifft.

Die Gemeinde haftet nur fir Schéden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrléssig-
keit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zuriickzufihren sind.

§9

Belegexemplare

Wird eine Arbeit unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Gemein-
dearchivs verfasst, sind Benutzerinnen / Benutzer verpflichtet, dem Gemein-
dearchiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar zu iGberlassen. Dies
gilt auch for Manuskripte und die Verdffentlichung von Reproduktionen. Auf
die Abgabe kann in Ausnahmefdllen verzichtet werden.

Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Archivgut des Archivs, so hat die Benutze-
rin / der Benutzer die Drucklegung mit den genauen bibliografischen Anga-
ben anzuzeigen und dem Archiv kostenlos und unaufgefordert Kopien der
entsprechenden Seiten zur Verfigung zu stellen.

Wird die Arbeit in einem elektronischen Netzwerk( z. B. Internet) verdffent-

licht, so hat die Benutzerin oder der Benutzer dem Gemeindearchiv unaufge-
fordert die entsprechende Adresse mitzuteilen. Bei zugangsbeschrénkten An-
geboten ist dem Gemeindearchiv kostenloser Zugriff zur Sicherung eines Be-
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legexemplars in elektronischer Form zu gewdéhren. § 7 Abs. 1 und 2 gelten
entsprechend.

§10

Reproduktionen und Edlitionen

Die Fertigung von Reproduktionen und deren Publikationen sowie die Edition
von Archivgut bedirfen der Zustimmung der Gemeinde Bittelborn.

Uber die Nutzung fir Publikationen und vergleichbare Versffentlichungen der
Srilichen Heimat- und Geschichtsvereine entscheidet das Archivpersonal.

Die Reproduktionen dirfen nur fir den freigegebenen Zweck und unter An-
gabe der Belegstelle verwendet werden.

Von jeder Verdffentlichung einer Reproduktion sowie jeder Edition von Ar-
chivgut ist dem Archiv ein Belegexemplar kostenlos zu Gberlassen.

Die Herstellung von Reproduktionen von Archivgut, das nicht im Eigentum der
Gemeinde steht, bedarf der schriftlichen Zustimmung des Eigentimers.

§11

Kosten der Benutzung

Fir die Benutzung der Archivbestdnde kénnen Benutzungsgebihren nach der
Archivgebihrenordnung erhoben werden.

Bei der Benutzung des Archivgutes fir wissenschaftliche, ortsgeschichtliche
oder Unterrichtszwecke kann auf die Erhebung von Gebihren verzichtet wer-
den.

Entstehende Sachkosten ( z. B. fir Reproduktionen) werden mit dem jeweils
entstehenden Kostenbetrag gesondert in Rechnung gestellt.

8§12
In-Kraft-Treten

Diese Archivordnung tritt am Tage nach der éffentlichen Bekanntmachung in Kraft.
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Buttelborn, den 17.07.2014

Der Gemeindevorstand
Der Gemeinde Bittelborn

Andreas Rotzinger
Burgermeister
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